МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение
[bookmark: _Toc270424776]высшего образования
[bookmark: _Toc270424777]«Мурманский арктический университет»

ПРИКАЗ

_______________	№ _________
Мурманск


Об организации и проведении 
международной[footnoteRef:1] научно-практической[footnoteRef:2] конференции[footnoteRef:3] [1:  Указывается ранг научного мероприятия: международный, всероссийский с международным участием, всероссийский, региональный, внутривузовский.]  [2:  Указывается тип научного мероприятия: научный, научно-теоретический, научно-практический, научно-методический, научно-технический.]  [3:  Указывается вид научного мероприятия: семинар, конференция, конгресс, форум, симпозиум, ассамблея, съезд, круглый стол, школа, конкурс, выставка, лекция, комплексное научное мероприятие (неделя науки, декада науки, фестиваль науки). ] 

«Актуальные проблемы философии»[footnoteRef:4] [4:  Указывается полное (без сокращений) название научного мероприятия.] 


В соответствии с Планом научных мероприятий ФГАОУ ВО «МАУ» на 2024[footnoteRef:5] год / Служебной запиской на имя ректора №… от …[footnoteRef:6]  [5:  Указывается соответствующий календарный год.]  [6:  Выбирается один из вариантов. ] 


ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В период с 11 по 12 октября 2024 года провести международную[footnoteRef:7] научно-практическую[footnoteRef:8] конференцию[footnoteRef:9] «Актуальные проблемы философии»[footnoteRef:10] (далее – Конференция[footnoteRef:11]). [7:  См. сноску 1.]  [8:  См. сноску 2.]  [9:  См. сноску 3.]  [10:  См. сноску 4. ]  [11:  Указывается вид научного мероприятия. Например, ‘(далее – Конференция)’. Далее в приказе указывается только вид научного мероприятия.] 

2. Утвердить программный комитет[footnoteRef:12] Конференции в следующем составе: [12:  Если это необходимо, исходя из ранга, типа и вида научного мероприятия. В ином случае пункт не включается в текст приказа. ] 

· Прохоров В.Э., д-р филос. наук[footnoteRef:13], профессор, профессор кафедры социальной философии и философии истории МГУ им. М.В. Ломоносова (председатель); [13:  Наименования ученых степеней приводятся в общепринятом сокращенном варианте (см. на официальном сайте МАУ: Наука/Исследователю/Инструкции).] 

· Виноградова С.А., д-р филол. наук, доцент, директор института гуманитарных и социальных наук МАУ (зам. председателя);
· Кэрролл Д. Томас, д-р филос. наук, преподаватель кафедры общего образования Китайского университета Гонконга;
· Ремхоф Джастин, д-р филос. наук, профессор Университета Олд Доминион;
· Феллоуз Сэм, д-р филос. наук, научный сотрудник Ланкастерского университета;
· Комарова А.С., ассистент кафедры социальной философии и философии истории МГУ им. М.В. Ломоносова (секретарь). 
3. Утвердить организационный комитет Конференции в следующем составе:
· Малыхин О.И., канд. филос. наук[footnoteRef:14], доцент, доцент кафедры философии и методологии науки МГУ им. М.В. Ломоносова (председатель); [14:  См. сноску 13. ] 

· Иванов И.И., канд. пед. наук, доцент, доцент кафедры философии и социальных наук МАУ (зам. председателя);
· Алёхин К.К., канд. филос. наук, доцент, доцент кафедры онтологии и теории познания МГУ им. М.В. Ломоносова;
· Петров П.П., канд. филос. наук, доцент, доцент кафедры философии и социальных наук МАУ; 
· Жук Т.И., специалист по УМР кафедры философии и социальных наук МАУ (секретарь). 
4. Утвердить рабочую группу по организации и проведению Конференции в следующем составе[footnoteRef:15]:  [15:  Из состава организационного и программного комитетов научного мероприятия определяется круг лиц – сотрудников ФГАОУ ВО «МАУ». Если состав рабочей группы идентичен составу организационного комитета, пункт 4 приказа формулируется следующим образом: «Состав рабочей группы по организации и проведению Конференции считать равным составу организационного комитета Конференции». ] 

· Иванов И.И., канд. пед. наук[footnoteRef:16], доцент, доцент кафедры философии и социальных наук МАУ (руководитель рабочей группы); [16:  См. сноску 13. ] 

· Петров П.П., канд. филос. наук, доцент, доцент кафедры философии и социальных наук МАУ (зам. руководителя рабочей группы);
· Жук Т.И., специалист по УМР кафедры философии и социальных наук МАУ (член рабочей группы);
· Виноградова С.А., д-р филол. наук, доцент, института гуманитарных и социальных наук МАУ (член рабочей группы). 
5. Утвердить план мероприятий по подготовке и проведению Конференции (Приложение №1).
6. [footnoteRef:17]Установить для лиц, не являющихся работниками и обучающимися МАУ, организационный взнос за публикацию в сборнике научных трудов (статей)/сборнике трудов (материалов) Конференции[footnoteRef:18] в размере 160/500[footnoteRef:19] рублей за страницу текста с перечислением на расчетный счет МАУ. [17:  Пункт указывается, если планируется издание сборника научных трудов (статей) или сборника трудов (материалов) научного мероприятия. Актуальные реквизиты МАУ размещены на официальном сайте МАУ в сети Интернет: Университет/Платёжные реквизиты. Если публикация сборника не предусмотрена, то пункт не включается в текст приказа, а из списка рассылки исключается Управление бухгалтерского учета.]  [18:  Выбирается один из сборников. ]  [19:  Выбирается одна сумма. 160 руб. в случае, если сборник будет издан в электронном виде. 500 руб. в случае, если сборник будет издан в бумажном виде.] 

7. [footnoteRef:20]Главному бухгалтеру Управления бухгалтерского учёта Кузьминой В.В. организовать учёт оплаченных организационных взносов за участие в конференции. [20:  Пункт указывается, если в приказе оставлен п. 6 и планируются организационные взносы на участие в мероприятии.] 

8. [footnoteRef:21]Назначить материально ответственным лицом по подготовке и проведению конференции, предоставлению финансовых документов руководителя рабочей группы Иванова И.И. [21:  Пункт указывается, если на проведение научного мероприятия имеется финансирование (грант, пожертвование, финансирование сторонними организациями-партнёрами и др.) или предусмотрены организационные взносы.] 

9. [footnoteRef:22]Начальнику Планово-финансового отдела Кукановой Е.А. подготовить смету расходов по организации и проведению Конференции. [22:  Пункт указывается, если на проведение научного мероприятия имеется финансирование (грант, пожертвование, финансирование сторонними организациями-партнёрами и др.).] 

10. [footnoteRef:23]Начальнику Управления административно-хозяйственного обслуживания и обеспечения Оршевскому А.В. обеспечить подготовку актового зала в корпусе по адресу: ул. Капитана Егорова, д. 15.  [23:  Пункт указывается, если это требуется для проведения научного мероприятия.] 

11. [footnoteRef:24]Начальнику Управления комплексной безопасности Сидляровичу Е.Н. организовать пропускной режим в период проведения Конференции. [24:  Пункт указывается, если это требуется для проведения научного мероприятия.] 

12. [footnoteRef:25]Начальнику Учебно-методического управления Кизиме Е.И. выделить аудитории для проведения Конференции на условиях предварительного согласования. [25:  Пункт указывается, если это требуется для проведения научного мероприятия.] 

13. [footnoteRef:26]Руководителю Центра проектной деятельности молодёжи «Точка кипения» Писареву А.А. предоставить помещение Центра для проведения Конференции.  [26:  Бывш. МЦП «Коворкинг-51». Пункт указывается, если это требуется для проведения научного мероприятия. ] 

14. [footnoteRef:27]Начальнику Управления информационных технологий Ефименко И.А. обеспечить техническое сопровождение Конференции. [27:  Пункт указывается, если это требуется для проведения научного мероприятия.] 

15.  [footnoteRef:28]Руководителю Пресс-службы Королеву В.И.:  [28:  Пункт и его составляющие (выбираются необходимые) указываются, если это требуется для проведения научного мероприятия.] 

· обеспечить информационное освещение Конференции;
· выделить аудиторию 105 и/или 108 в корпусе Л по адресу: пр-кт Кирова, д. 1 для проведения Конференции. 
16. [footnoteRef:29]Начальнику Отдела международного сотрудничества Шестовой Ю.О. оказать содействие в организации сопровождения Конференции. [29:  Пункт указывается, если для проведения научного мероприятия требуется сопровождение Отделом международного сотрудничества (см. на официальном сайте МАУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия). ] 

17. [footnoteRef:30]Директору Библиотеки Николаевой Т.А. организовать книжную выставку по теме Конференции. [30:  Пункт указывается, если научное мероприятие требует организацию книжной выставки. Если этого не требуется, то пункт не включается в текст приказа, а из списка рассылки исключается Библиотека.] 

18.  [footnoteRef:31]Ответственным за сбор материалов сборника научных трудов (статей)/сборника трудов (материалов) Конференции,[footnoteRef:32] подготовку макета для печати с последующей передачей в Отдел научных изданий, и после проверки – передачу в редакционно-издательский отдел назначить заместителя председателя конференции Виноградова А.И. [31:  Пункт указывается, если научное мероприятие предполагает публикацию сборника научных трудов (статей) или сборника трудов (материалов) научного мероприятия. Ответственным назначается член или руководитель (заместитель руководителя) рабочей группы. В задачи ответственного за сбор материалов входит, непосредственно, сбор материалов, верификация научной составляющей, составление макета издания и передача материалов в Отдел научных изданий.]  [32:  Выбирается один из сборников.] 

19. [footnoteRef:33]Начальнику Отдела научных изданий Инюкиной М.В. проверить соответствие представленного макета сборника научных трудов (статей)/сборника трудов (материалов) Конференции[footnoteRef:34] требованиям к оформлению. [33:  Пункт указывается, если по итогам мероприятия планируется издание сборник научных трудов (статей)/сборник трудов (материалов).]  [34:  Выбирается один из сборников.] 

20. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой.

	Проректор по НиИД
	                                 Г.Г. Гогоберидзе




	СОГЛАСОВАНО:

	Начальник административного аппарата ректора
	
	
	
	Горяйнова Н.Е.

	«___» _____________ 2024 г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Начальник отдела научно-исследовательской работы 
	
	
	
	Скалабан Е.В.

	«___» _____________ 2024 г.
	
	
	
	






Проект приказа вносит:
Галина Владимировна Жигунова
Заведующий кафедрой философии и социальных наук
Тел.: +7 (8152) 21-38-13


Рассылка[footnoteRef:35]:  [35:  В рассылку включаются те структурные подразделения, которые указаны в тексте приказа. В обязательном порядке указываются Административный аппарат ректора, Ректорат, Проректор по научной и инновационной деятельности, Отдел научно-исследовательской работы и Планово-финансовый отдел. Далее указываются структурные подразделения: институты, факультеты, кафедры, научно-исследовательские лаборатории, иные структурные подразделения МАУ, к которым относятся сотрудники, входящие в рабочую группу.] 

1. Административный аппарат ректора
2. Ректорат
3. Проректор по научной и инновационной деятельности 
4. Отдел научно-исследовательской работы
5. Институт гуманитарных и социальных наук
6. Кафедра философии и социальных наук
7. Планово-финансовый отдел
8. Управление бухгалтерского учета[footnoteRef:36] [36:  Указывается, если в приказе имеются п. 6, 7, 8.] 

9. Контрактная служба[footnoteRef:37] [37:  Указывается, если для проведения мероприятия планируется проведение закупочных процедур.] 

10. [bookmark: _GoBack]Управление административно-хозяйственного обслуживания и обеспечения[footnoteRef:38]  [38:  Указывается, если в приказе имеется п. 10.] 

11. Управление комплексной безопасности[footnoteRef:39] [39:  Указывается, если в приказе имеется п. 11.] 

12. Учебно-методическое управление[footnoteRef:40]  [40:  Указывается, если в приказе имеется п. 12.] 

13. Центр проектной деятельности молодёжи «Точка кипения»[footnoteRef:41] [41:  Указывается, если в приказе имеется п. 13.] 

14. Управление информационных технологий[footnoteRef:42]  [42:  Указывается, если в приказе имеется п. 14.] 

15. Пресс-служба[footnoteRef:43] [43:  Указывается, если в приказе имеется п. 15.] 

16. Отдел международного сотрудничества[footnoteRef:44] [44:  Указывается, если в приказе имеется п. 16.] 

17. Библиотека[footnoteRef:45] [45:  Указывается, если в приказе имеется п. 17.] 

18. Отдел научных изданий[footnoteRef:46] [46:  Указывается, если в приказе имеется п. 19.] 



	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
	
	УТВЕРЖДАЮ
Проректор по НиИД МАУ
 

	к приказу №
	
	от
	
	
	
	 Г.Г. Гогоберидзе




ПЛАН
мероприятий по организации и проведению 
международной научно-практической конференции
«Актуальные проблемы философии»[footnoteRef:47]  [47:  Указывается полное название научного мероприятия (с указанием ранга, типа, вида).  ] 

(11-12 октября 2024 года[footnoteRef:48]) [48:  Указываются сроки проведения научного мероприятия в соответствии с п. 1 приказа.] 


	№ п/п
	Название мероприятия[footnoteRef:49] [49:  В данном столбце приводятся конкретные действия по организации и проведению научного мероприятия в хронологическом порядке. В столбце представлены ориентировочные действия. Если научное мероприятие не требует каких-либо действий, то соответствующий пункт из таблицы удаляется. Могут быть добавлены дополнительные действия. ] 

	Ответственный за исполнение[footnoteRef:50] [50:  Указывается Фамилия И.О. сотрудника МАУ, входящего в рабочую группу, который является ответственным лицом за исполнение данного действия.] 

	Срок исполнения[footnoteRef:51] [51:  Указывается крайний срок, к которому должно быть исполнено действие. В таблице приведены рекомендуемые сроки относительно даты проведения научного мероприятия. Сроки могут быть изменены, но не позже рекомендуемых.] 


	1. 
	Подготовка проекта приказа об организации и проведении Конференции
	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	2. 
	Подготовка проекта сметы[footnoteRef:52] [52:  Смета составляется в случае наличия финансирования на проведение научного мероприятия. ] 

	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	3. 
	Разработка страницы Конференции и её последующая актуализация на официальном сайте МАУ
	Фамилия И.О.
	За 1 месяц 

	4. 
	Подготовка информационного письма[footnoteRef:53] о проведении Конференции, размещение его на официальном сайте МАУ и рассылка его потенциальным участникам  [53:  См. образец на официальном сайте МАУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия.] 

	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	5. 
	Подготовка служебных записок об оказании содействия в организации сопровождения Конференции отделом международного сотрудничества[footnoteRef:54] [54:  Указывается, если в приказе имеется п.16. Образцы служебных записок размещены на официальном сайте МАУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия.] 

	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	6. 
	Оформление заявки на официальном сайте МАУ о выделении аудиторного фонда[footnoteRef:55] [55:  Указывается, если в приказе имеется п.12. Заявка на выделение аудиторного фонда оформляется на официальном сайте МАУ: Сервисы / Онлайн-сервисы для работников / Заявка на бронирование аудиторий для мероприятий.] 

	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	7. 
	Оформление заявки на официальном сайте МАУ о бронировании актового зала в корпусе по адресу: ул. Капитана Егорова, д. 15[footnoteRef:56] [56:  Указывается, если в приказе имеется п.10. Заявку на бронирование актового зала можно оформить через сервис по административно-хозяйственному обслуживанию и обеспечению университета: официальный сайт МАУ – Сервисы – Административно-хозяйственная деятельность – Создать новое обращение – Актовый зал (Егорова, 15).] 

	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	8. 
	Оформление заявки на официальном сайте МАУ на проведение Конференции в помещении Центра проектной деятельности молодёжи «Точка кипения»[footnoteRef:57] [57:  Указывается, если в приказе имеется п.13. Заявка на проведение научного мероприятия в помещении Центра проектной деятельности молодёжи «Точка кипения» оформляется на официальном сайте МАУ: Структура/Сервисные подразделения/ Центр проектной деятельности молодёжи «Точка кипения»/Заявка на проведение мероприятия. ] 

	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	9. 
	Оформление заявки на официальном сайте МАУ на техническое сопровождение Конференции[footnoteRef:58] [58:  Указывается, если в приказе имеется п.14. Заявка на техническое сопровождение научного мероприятия оформляется на официальном сайте МАУ: Сервисы/Корпоративный портал/Тех. поддержка/Создать новую заявку. В заявке необходимо указать, что конкретно требуется от Управления информационных технологий, в какой день, время и в каком помещении, ответственное лицо за проведение научного мероприятия для связи с ним.  ] 

	Фамилия И.О.
	За 2 недели

	10. 
	Подготовка бланка заказа на изготовление бланочно-буклетной продукции в РИО МАУ с приложенным оригинал-макетом программы Конференции[footnoteRef:59] [59:  Шаблон бланка размещен на официальном сайте МАУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия. ] 

	Фамилия И.О.
	За 10 дней

	11. 
	Подготовка программы Конференции и размещение ее на официальном сайте МАУ 
	Фамилия И.О.
	За 10 дней 

	12. 
	Оформление заявки на официальном сайте МАУ на информационное сопровождение Конференции 
	Фамилия И.О.
	За 1 неделю[footnoteRef:60] [60:  О необходимости присутствия СМИ на научном мероприятии необходимо сообщать не позднее, чем за 7 дней до научного мероприятия начальнику Пресс-службы Королеву Виталию Игоревичу (KorolevVI@mstu.edu.ru). Запрос на размещение информации о проведении научного мероприятия на официальном сайте МАУ оформляется на официальном сайте МАУ: Сервисы/Корпоративный портал/Сайт и дизайн/Создать заявку; просигнализировать о важности заявки можно на почту KorolevVI@mstu.edu.ru. ] 


	13. 
	Подготовка служебной записки о пропускном режиме с приложением списка сторонних участников Конференции[footnoteRef:61] [61:  Указывается, если в приказе имеется п.11. Образцы служебных записок размещены на официальном сайте МАУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия.] 

	Фамилия И.О.
	За 1 неделю

	14. 
	Подготовка служебной записки об организации книжной выставки[footnoteRef:62] [62:  Указывается, если в приказе имеется п.17. Образец служебной записки размещен на официальном сайте МАГУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия.] 

	Фамилия И.О.
	За 1 месяц

	15. 
	Организация волонтёров
	Фамилия И.О.
	За 1 неделю

	16. 
	Подготовка служебной записки об учете организационных взносов за участие в Конференции со списком участников Конференции[footnoteRef:63] [63:  Указывается, если в приказе имеется п.6. Образец служебной записки размещен на официальном сайте МАУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия. ] 

	Фамилия И.О.
	10 дней после

	17. 
	Подготовка и сдача в отдел научно-исследовательской работы в электронном виде отчёта о проведении Конференции[footnoteRef:64] [64:  Руководитель рабочей группы или заместитель руководителя рабочей группы высылает отчет на почту отдела научно-исследовательской работы (research@masu.edu.ru) в формате Word и в формате pdf (скан отчета с подписью руководителя рабочей группы или его заместителя). Образец отчета о проведении научного мероприятия размещен на официальном сайте МАУ: Наука/Мероприятия/Документы/Документы для организации и проведения научного мероприятия. ] 

	Фамилия И.О.
	10 дней после

	18. 
	Подготовка макета сборника научных трудов (статей)/сборника трудов (материалов) Конференции[footnoteRef:65] [65:  Указывается, если в приказе имеются пункты 6 и 19. Выбирается один из сборников. ] 

	Фамилия И.О.
	3 месяца после[footnoteRef:66] [66:  Если организация научного мероприятия предусматривала печать сборника до проведения научного мероприятия, то сроки сбора материалов и подготовки макета сборника устанавливаются отдельно, но не позднее чем за десять дней до начала проведения научного мероприятия.] 


	19. 
	Организация регистрации участников Конференции 
	Фамилия И.О.
	День мероприятия

	20. 
	Проведение Конференции 
	Фамилия И.О.
	День мероприятия



	Руководитель рабочей группы
	                               И.И. Иванов

	

	

	Зав. кафедрой философии и социальных наук
	                                    Г.В. Жигунова



